
 
 
C. DR. RICARDO VILLANUEVA LOMELI. 
RECTOR GENERAL DE LA 
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA 
P R E S E N T E. 
 

 
 
 

At´n. Mtro. José Alfredo Peña Ramos 
Rector del Centro Universitario de Tonalá 

 
 
 
 
 

Por este medio me permito saludarle, y al mismo tiempo solicitarle muy atentamente 
licencia sin goce de sueldo, al nombramiento de________________________ horas, 
adscrita al Centro Universitario de Tonalá, a partir del _______________ al ___ de 
__________________, lo anterior por ocupar otro puesto dentro de la misma 
Institución. 
 
Sin otro particular por el momento, me despido de Usted y quedo a sus apreciables 
órdenes. 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
Tonalá., Jalisco, a ___ de ________________ de 20____ 

 
 

 

Nombre y firma 
Código: __________ 


